ANNE 


grs Prent hl 


ailen, je agenda beheren, tekst verwe 


Mie 


ken, berekeningen uitvoeren en prese 


om je agenda 
stemmen, of 


ie van familie of collega’s af te 
et verschillende personen aan 
eenzelfde document te werken. Een aantal servi- 
ces heeft zich ijk ook tot het web2.0-kamp 
erd. Dat betekent niet alleen dat er op 
lei manieren int@ractie met andere surfers 
mogelijk is, maar vaak is er ook interactie met 
andere services. Eén voorbeeld: ThinkFree laat je 
toe om foto's van de dienst Flickr rechtstreeks 
in je eigen documenten te planten. Typisch voor 
web2.o is ook een verbeterde technologie die 
luistert naar de naam AJAX (Asychroon JAva- 
script & Xml). Het komt erop neer dat je browser 
sneller reageert, aangezien webpagina's bij elke 
aanpassing niet telkens helemaal opnieuw moe- 
ten ingeladen worden. 

Maar er zijn ook nadelen! Ondanks AJAX blijft 
een royale breedbandverbinding een noodzaak, 


niet mis — zeker 

emaal gratis kan! Om te beginne ef je gee al 
DEN ongerfae seen meer uit te voert 
even je browser opstarten, en je kan meteen aan 
de slag. Het maakt in principe zelfs niet uit met 
welk besturingssysteem of met welkes browser 
je werkt. De meeste services laten je bovendien 
toe om je documenten (ook) online: e sl 
Dat is niet alleen veiliger — gewoonlijf 
dagelijks back-ups gemaakt — maar 
ook dat je ze met om het even w 


d heel makkeli 
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Gratis online 
kantoortoepassingen 


mmige toepassingen loom 
uit de hoek komen. En in de praktijk blijkt dat 
webservers niet altijd en van overal bereik- 
baar zijn. Sommige webservices zijn bijvoorbeeld 
minder goede maatjes met bepaalde browsers. 
De vraag is ook of je wel bereid bent om (deli- 
cate?) documenten online te bewaren. Niet al- 
leen reizen die gegevens bij de meeste diensten 
onversleuteld over het net, maar ook de priva- 
cyverklaringen van sommige diensten geven niet 
altijd waterdichte garanties. En wat gebeurt er 
als de dienst ermee ophoudt of door een andere 
partij wordt overgenomen? Ten slotte betekent 
een nieuwe webservice automatisch een nieuwe 
interface die je alweer onder c ( 
krijgen. En behoorlijk wat services \ 
tussendoor op reclamebanners — 
érgens vandaan komen. 


À gOFFICE.com - Desktop Publishing - Microsoft Internet Explorer 
Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help 


@ verze © Le) À @ J) zoeken jp Favorieten @ 2- MOR | ús 


adres |E) hèt: fgoffice.comfdesktoppublishing.aspx vl EJ creer 
FF E Free browser-based online office suite | Help | Press | FAQ £ 
Home _ | Word Processing «Desktop Publishing | Presentations «| Spreadsheets 


Desktop Publishing 


Desktop publishing is also a feature offered by our site. To start, select a project, fill in some boxes, click and you are done. 


Goffice.com 


Business cards 


Thank You 


Thank you cards 


i t _ - „ mmm 
More categories will be available shortly, including the following: aj ax VV mn @ 
Business cards AJAX for Everyone 
Thank you cards 
Christmas cards 
Restaurant menus 


Screenshots 


Resumes s 
Brochures DA Telt a friend! 
Newsletters 
Home ve (_Prouuctstes: | 
Name tags | 
Mailing labels ajawwrite Fast, Easy, Free 
HR forms ; Requires Mozilla Firefox browser version 1.5 or higher 
Invoices ajaxSketch 
= 

Fax cover sheets eyespot t N wl 

sans Try it Now! 
If you would like ta submit graphics for these designs, we will put yournd | ajaxTunes 

ajaxos Select a server nearest you to launch 


Fi http:/fgoffice.com{desktopthankyou00t „aspx on your Firefox browser now… 


ajaxlaunch ä (& ‘Europe LTE d 


eyespot 

[Aaa | ajasrite is a web-based word processor that can read and write Microsoft Word and other 
About Us standard document formats. Anytime you need to open, read or write a word processor file, simply 
Const us point your Firefox browser to www aiacwrite com and in seconds a full-featured program will be 
Support available for you to open, edit, print and save. 


Job Opportunities 
ajatNrite has been designed to look like Microsoft Word, making it easy for anyone to start using it 
without needing to learn a new program. ajaxrite also handles all the popular document formats 
so it's easy to share your files and collaborate with your co-workers and friends. Once finished with 
your document, you can easily save your work right to your hard drive. This keeps you organized 
and works in the same way that you're already accustomed to. 


ajaxWrite works from a Firefox web browser on any operating system and on any device, no matter 


if ip. id where you are or what computer you're using. And because the application itself lives on the web, 
AjaxWrite: voor iedereen… met we handle the updates automatically so that you dont have to deal with costly upgrades or getting 
N een Firefox-browser. 


stuck with old versions. 


pi B de buurt. gOFFICE www.goffice.com lijkt veelbe- freecom. Die suite biedt weliswaar slechts drie n 
Volledige kantoorsuites lovend, met vier modules in het aanbod. De modules aan (Write, Calc en Show), maar je 
Het nadeel van losse kantoortoepassingen, zo- module Presentations zit echter al een hele poos-kan er tenminste iets mee aan € 
als je er op de volgende pagina’s een aantal in bèta en is nog altijd niet beschikbaar. De an- _ modules vertonen bovendien hee 
terugvindt, is dat je telkens met een dere modules (Worp Processina, Desktop PuaLishiNe met de overeenkomstige ) 
interface geconfronteerd wordt. Zoho www.z n_ SPREADSHEETS) Zijn d 2 kunnen niet fice — maar dan zonder : 
com levert dan wel toepassingen voor te overtuigen. Zo bie ] 6 ogelijkheden. Je s 
verwerking, spreadsheets en presentatie: a Sj n (Bus: A erzichtspagina, met 
van enige integratie of een gemeenschappe A le mogelijk bestaand d 
lanceerplatform is nog geen sprake — Zoho Vi 3 ve 
Office gaat wel in die richting, maar dit k f 
eist een download van 38 MB en een echte WYSIWYG k 
Ï in pdf-formaat op: 
naarstig aan een betere inte- documenten uploaden. Da € 
diensten, maar heeft nog een _spreadsheetmodule, maar de funct 
n om van een echte online uitermate beperkt en het rekenwer 
unnen spreken. Dan komen op een slakkengangetje. 
ree Office Online dichter in Neen, geef ons dan maar ThinkFree www.think- _ er 
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Voor sommige gebruikers behoren project management en het ontwerpen van dynamische formu- 
KAN T00 R- lieren tot het standaard kantoorrepertoîre. Wij maken het echter niet zo bont, en zijn al tevreden 


als we degelijke webservices vinden voor vijf activiteiten die we hierboven al hebben opgesomd: 
TOEPASS | NGEN mailen, je agenda beheren, tekst verwerken, berekeningen uitvoeren en presentaties maken. 


1. Mair 


Webmaildiensten zijn al een hele poos ingeburgerd, en heb- 
ben dus de kans gekregen om zich ten volle te ontwikkelen. 
De kans is groot dat je eigen provider ook webmail aanbiedt, 
maar meestal zijn die mogelijkheden eerder beperkt. Krachtiger 


diensten vinden we onder meer bij Goowy www.goowy.com, dat li ___® ere £ Ee 

zijn gebruikers dankzij Flash een erg fraaie interface aanbiedt. hadj ape 
Qua opties zit het eveneens snor: je krijgt 2 GB opslagruimte siz ee wieren EE 
(beperkt tot 10 MB per mail) en er is een adresboek met de Omtrent Meteot Accaants ond seas pp been 
mogelijkheid om adressen uit onder meer Hotmail en Gmail te ontacts e Storage presen 
importeren. Een spamfilter wiedt het meeste onkruid. Verder en 

heeft Goowy nog enkele extra's aan boord, waaronder een Minis anenigs 
agenda en een universele instant messenger. nde 
Kleppers als Yahoo! Mail en Gmail zijn nog een pak bekender. erabehedged 


Yahoo! http://mail.yahoo.com biedt een meer vertrouwde omgeving 
aan, maar de drammerige reclamebanners zijn wel storend. 
Inmiddels is de opslagruimte wel opgewaardeerd tot 1 GB. In- 
gebouwd zijn verder nog een antivirus- en antispamfilter, een 
agenda en een adresboek. Handig is nog dat je via Yahoo! Mail 
ook berichten van je POP-accounts kan ophalen. 

Gmail www.gmail.com, een telg uit de Google-stal, kent een fikse 


Niet zo bekend, maar beslist flashy! 


opgang. Weinig verwonderlijk, als je ziet aan welk tempo er 

nieuwe opties worden toegevoegd — hoewel sommige voorlopig 

enkel in een Engelstalige omgeving werken. Ook hier vind je onder Googie Ca- 2. AGENDABEHEER 

meer een virusscanner, een adresboek met krachtige exportmo- lendar is bijna 

gelijkheden, auto-respons en mobiele toegang. En de integratie net zo vlot Het web is een uitgelezen omgeving om je 
met andere Google-diensten (zoals Talk en Desktop) wordt steeds als een offline agenda te beheren, precies omdat je die dan 
beter. Kers op de taart: een royale 2,7 GB opslagruimte! tegenhanger. makkelijker met anderen kan delen! Dat heeft 


onder meer CalendarHub www.calendarhub.com 


Google Calendar Spreadsheets all my services » Bketbe | Settings | Help | Sign out goed begrepen Erg sexy kan je deze agenda 


Google | (_ Search MyCalendars | show search ontens moeilijk noemen, maar de opties mogen er wel 
alendar 
zijn: je kan verschillende kalenders creëren, 


Create Event KEEN Aug 13 - 19, 2006 @ Day Week Month Next4Days Agenda e E # î 
Quick Add Sun 8/13 Monêt4 METU wedens Thu 87 Friane Sat A9 automatisch herinneringen laten doormailen, 
<__August2006 > anderen op activiteiten uitnodigen, en kalen- 
Su M Tu W Th F Sa r 10:00 a . 

23 24 25 26 27 2e 29 i i dergegevens importeren en exporteren. Het 


30831 1 2 3 4 RK 
GR 7 3 9 10 11E 
13 14 RER 16 17 16 19 
20 21 22 23 24 25 26 
27 28 29 30 31 1 2 
am 4 5 6 7 8 MU 


zijn echter opnieuw de mogols Yahoo! en Goo- 
gle die met de betere producten op de prop- 
pen komen. Ze zijn allebei aan elkaar gewaagd, 
maar Google Calendar www.google.com/calendar 
w_ Calendars 14:00 blinkt vooral uit door z'n gebruiksgemak en de 
er eendaIg overzichtelijke vormgeving. Zeer elegant is ook 
de manier waarop je agenda's met anderen kan 
delen. Je kan elkaars agenda's bijvoorbeeld op 
elkaar leggen, zodat je snel ziet welke dagen je 
samen nog vrij hebt. Je bepaalt ook of anderen 
iets aan je gedeelde agenda mogen wijzigen. 
1200 Yahoo! Calendar http://calendar.yahoo.com is iets 
minder gelikt, maar biedt wel al de mogelijk- 
heid om je gegevens met pda’s en Outlook 
(Express) te synchroniseren. 


Display only this Calendar 
Calendar settings 
Create event on this calendar 
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war een 
Untitled 

1 Cataernved) 
1OWEBSITE Insurance. 
wAorsered 


123 
2335 Portland Comm... 


«Candies ‚…‚n 

iid 

DN AN mater 
ven 

Abedime story (vt 
AAR Royalty Comenit…. 
Aardvafk 

AIRPAL RELACION DE 
+ Templates 

* shared Docs 

* Publie Does 


* Trash 


“My Does iseen)  mamse / 


te | Bare As Tamelate | Praviev 1 shgge | Publiah | Emad | Enger | vestary 
Bl TimesW. 3 32e) 2 zag BUEN EE RE xx 
VKA bed TAS ew 


Dit is een testdocument in Zoho Writer. 


Je kan bijvoorbeeld probleemloos afbeeldingen importeren, maar verwacht 
absoluut niet de kracht en flexibiliteit van een offline applicatie als MS Word 


Iasert Image 
rage Pe: (Greven ) 


Amermate tert: 


tarot Soscng 
Hpmerk: Bmsden  V Morzonta: o 
Border hiebness: 2 Vertek 0 


Zoho Writer, handig voor tussendoortjes. 


Online tekstverwerkers blijken eveneens aan populariteit te 
winnen. Een van de betere vonden we Writely 
kom, maar sinds de overname door Google zijn nieuwe in- 
schrijvingen tot nader order geblokkeerd. Wellicht is de ser- 
vice wel weer opengesteld tegen de tijd dat je dit leest. Nu, 
echt verongelijkt hoef je je niet te voelen, want er zijn nog 
andere gegadigden. Een degelijk exemplaar is alvast Zoho 
Writer De interface oogt vrij kaal, maar 
handig is wel dat je documenten zowel online als lokaal kan 
bewaren, én dat van elk document een ‘geschiedenis’ wordt 
bijgehouden, zodat je altijd nog naar een vroegere versie 
kan terugkeren. Het is ook mogelijk om lokale documenten 
te importeren voor verdere bewerking. Documenten kan je 
met anderen delen, al dan niet met schrijftoegang. 

AjaxWrite komt minder sterk uit de hoek. 
Deze tekstverwerker doet z'n ding enkel met Firefox 1.5 of 
hoger, online opslag van documenten hoort er niet bij, en 
veel functionaliteit hoef je evenmin te verwachten. Wel zul- 
len Word-gebruikers zich hier sneller thuis voelen. 


Googse Spreadsheets |Fiev New BEW be | Send feedback | Help | My Account | Sign Out 
Á. SPREADSH EETS WBMRERELRERIKL autosaver at Aug 15, 02:15 AM PDT Show evn options 
Het web zit evenmin om spreadsheetapplicaties verle- Format Sort Formulas Cut | Copy | Paste \v) | “Undo | Redo 
gen! Vers uit het lab komt Google Spreadsheets Insert a Function Close Sum Count Average Min Max Product moren 
Zoals we van Google gewoon zijn, Ee GEEL Gat Kk L m N o 
oogt de interface fris en laat de toepassing zich vlotjes 7 meant ereen == en j id 
bedienen. Momenteel kan de tool al met pakweg 250 5 el na [ Dn = 
functies overweg, maar op dit ogenblik speur je nog 1o 38622 ES [ en 
tevergeefs naar enige ondersteuning voor grafieken. Wel 7 Ee EE mn Ee DE 
kan je spreadsheets online opslaan en delen met ande- | “2 éoas0 ear Dn 
ren. Vergelijkbare mogelijkheden vind je in Zoho Sheet En EE ner. enen ze B 
dat eveneens nog in een bêtastadiun | pn ee A, 
verkeert. Wel vind je hier een optie om spreadsheets te 18 49517 Baci _ ti 
taggen en te publiceren, en spuwt het programma ook | 5 er Leke p 
(een beperkt aantal) grafieken uit. Num Sum www.num] |= < INDIRECT 2 Lookup v > 


AddSheet | | Bladtv | Bad2 BET ee > a cornected VAA Ad 
en iRows www.irows.cond kunnen zich met beïde onnecte 


concurrenten meten, maar ogen net iets minder fraai. 


Google gaat nu ook de rekentoer op. 


ZohoShow 
heeft zijn am- 
bities nog niet 
waargemaakt. 


Ot New Presentation | Import / My Presentations | presentatie.ppt 
Show: 


New Slide Save Arial 50% B Z U 


zi 


Winkelen op het Web 


Veiliger dan u denkt? 


ziee MJ T <> | edit aackorod MKS Remote 


B DN vee Public he © PRESE NTATIES 


Degelijke online presentatietoe- 
Jan passingen liggen voorlopig min- 
EN , der dik bezaaid. ZohoShow [www] 

‚ toont ambitie, maar 
de opties zijn vooralsnog onder- 
maats om van een echt presen- 
tatiepakket te kunnen spreken. 
Zo heeft de tool bijvoorbeeld nog 
geen animatiemogelijkheden. Wel 
kan je ppt- en sxi-bestanden up- 
loaden, maar in de praktijk blijkt 
de lay-out van je dia's zo’n over- 
tocht niet altijd heelhuids door 


Copy Presentation tes 
Export As HTML 


te komen. 


dq Editing Slide lof 1 
5 2006 AdventNet Inc. All rights reserved Tell a friend 
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IK ZIT OP KANTOOR | 
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CURSUS 


ThinkFree Online 


Uit ons dossier is het gratis ThinkFree Online naar voor gekomen als 
een van de betere online kantoorsuites. Niet dat deze service een 
offline variant als Microsoft Office of het gratis OpenOffice.org van 
tafel veegt, maar je komt er best wel een heel eind mee! Deze cursus 
gidst je door de belangrijkste mogelijkheden. 


Registratie afhandelen 


ThinkFree Online is (voorlopig?) gratis. Je moet wel een korte regi- 
stratieprocedure doorlopen. Surf daarvoor naar www.thinkfree.com, en 
druk op de knop Sten ve. Tik je naam, e-mailadres en een wachtwoord 
in. Verwijder eventueel de vinkjes naast de twee opties die je mogelijk 
met ongewenste e-mail opzadelen, en bevestig met I aaree. Het kan 
natuurlijk nooit kwaad om eerst even de Terms or Use en de Prrvacy 
Poricy door te nemen, maar tijdens onze lectuur zijn we alvast niet op 
bedenkelijke formuleringen gebotst. Even later rolt dan een bericht 
je mailbox binnen. Open het en klik de Tink in het bericht aan. Dat is 
meteen de laatste fase van het registratieproces: voortaan meld je 
je aan door in het kadertje Sren In je e-mailadres en wachtwoord in 
te tikken, waarna je bevestigt via de knop My Orrice. Een vinkje naast 
KEEP ME SIGNED IN ON THIS COMPUTER Zorgt ervoor dat je op die computer 
automatisch wordt aangemeld. Dat doe je uiteraard liever niet als 
je bijvoorbeeld op een publiek toegankelijke pc werkt. Om je af te 
melden, volstaat het dat je de browsersessie afsluit, of linksboven op 
Sten our klikt. 


ONLINE KANTOOR … 
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DOC EXCHANGE SUPPORT TAKE A TOUR 


v 
bh 


Je persoonlijke pagina: kickstart naar documenten of toepassingen. 


De omgeving verkennen 


Dadelijk na je (eerste) aanmelding beland je op je persoonlijke over- 
zichtspagina. Een aantal opties zal pas écht duidelijk worden naarmate 
je met de suite werkt, maar we willen je hier toch al wat wegwijs ma- 
ken. Rechtsboven verschijnt een lijstje met de namen van de documen- 
ten waar je het meest recent aan gewerkt hebt. Vermijd je dat liever, 
klik dan op het plusje naast Recent rites en kies Hipe. Daaronder krijg je 
een overzicht te zien van de documenten die zich in de rootmap Wegtop 
bevinden. Standaard komen documenten die je online hebt bewaard 
in deze map terecht. Naast elk document vind je de knop Deraus: die 
geeft je allerlei informatie over het bewuste document, zoals datum 
van creatie, bestandsgrootte en -url, eventuele medewerkers en re- 
visies. Elk document krijgt ook een uitklapmenu mee, dat een tiental 
opties bevat. Van hieruit kan je een document onder meer bekijken, 
bewerken, hernoemen, wissen, delen en publiceren. 

Maar je kan ook submappen aanmaken. Daarvoor klik je op het plusje 
naast My roupers, waarna je New rouper kiest. Tik een geschikte map- 
naam in en bevestig met OK. De nieuwe map verschijnt meteen in je 
overzichtspagina, opnieuw vergezeld van een plusje. Door dat aan te 
klikken, kan je de map hernoemen, wissen, delen of publiceren — zowat 
dezelfde mogelijkheden als bij afzonderlijke documenten dus. Als je 
de naam zelf aanklikt, dan verschijnt rechts de inhoud van deze map. 
Wil je een document naar een andere map verplaatsen, selecteer dit 
document dan eerst door er een vinkje voor te plaatsen, en klik daarna 
op het plusje naast Move ro. Nu hoef je alleen nog de gewenste map 
te selecteren. 

Het zoekvenster, helemaal rechts bovenaan, is ook nog het vermel- 
den waard. Daar kan je zoektermen in kwijt die ThinkFree in private, 
gedeelde of — ook door anderen — gepubliceerde documenten zal op- 
sporen. De service speurt niet alleen binnen de documenten zelf, 
maar ook in de tags die je aan documenten kan hangen. Vergeet bij 
het bekijken van de zoekresultaten niet de gewenste categorie aan te 
klikken (Puguishep, SHARED of Prrvate Fires). 
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Instellingen aanpassen 


Helemaal links bovenaan de overzichtspagina zie je nóg een plusje 
staan, deze keer naast de verwelkoming. Door dit aan te klikken 
en vervolgens My account te selecteren, kan je allerlei details van je 
eigen account aanpassen. Daarvoor verschijnt links een nieuw paneel 
met een elftal menukeuzes. We overlopen hier alleen de belangrijk- 
ste, in vogelvlucht. De rubriek PersonaL inro laat je onder meer toe 
je eigen foto te uploaden en je persoonlijke Buirerin Boarp privé te 
houden — een berichtenbord, zeg maar, waar ook je gepubliceerde 
documenten verschijnen. Bevestig elke wijziging met de knop Save. 
De rubriek Contacts houdt je contactpersonen bij — nog zo makkelijk 
als je geregeld documenten met dezelfde personen wil delen. Mes- 
sace geeft je toegang tot een bescheiden webmaildienst. Belangrijke 
beperking: een bericht telt maximaal 1.000 tekens én je kan het al- 
leen naar geregistreerde ThinkFree-gebruikers versturen. De rubriek 
PAssworD CHANGE spreekt voor zich, en via Set up BLoe maak je ThinkFree 
duidelijk op welke blogstek de service documenten moet posten die 
je zelf ‘blogbaar’ acht. 


Documenten uploaden 


Op de overzichtspagina kan je ook moeilijk naast de knoppenbalk 
van de ThinkFree Office Suite kijken. De eerste drie knoppen reser- 
veren we voor straks: hiermee maak je namelijk een document, een 
spreadsheet of een presentatie. Laten we eerst enkele documenten 
uploaden die je al offline hebt aangemaakt. ThinkFree kan onder 
meer overweg met doc-, xls-, ppt-, rtf-, csv- en pdf-bestanden, maar 
hou er wel rekening mee dat de maximale bestandsgrootte 10 MB 
is. Open eerst de (sub)map waarin je de documenten wil uploaden 
en klik vervolgens in de knoppenbalk op Uproan. Via de knop BLADEREN 
verwijs je nu naar het gewenste document op je eigen pc. Wil je 
méér bestanden uploaden, klik dan CLick HERE TO UPLOAD MORE FILES aan. 
Elk document kan je ook al van tags voorzien. Na je bevestiging met 
UpLoap verschijnen de bestanden even later in de bewuste map. Zodra 
je een geüpload bestand aanklikt, opent zich een nieuw venster in 
je browser. Helemaal bovenaan merk je ook een knoppenbalk op, 
van waaruit je het document vervolgens kan afdrukken, (opnieuw) 
downloaden, bewerken, delen en publiceren. 


Je kan heel wat 
instellingen naar 
je hand zetten. 


HOME MYOFFCE DOCEXCHANGE SUPPORT TAKE A TOUR 


My Office / My Account / Personal Info 
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WEBTOP / online services 


Share | |PueLisH| | DELETE 


F Upload 
Your uploaded files will be in WEBTOP / online services 


The maximum size for uploading a file is set to 1OMB, 


\DATA-D\Cliekx\onlinekantoor\onlineoffice.doc Bladeren... O1 


type TAGs (keywords) to search this file 


thinkfree, online office suite 


zen Bladeren... 02 


type TAGs (keywords) to search this file 


Click here to upload more files 


appe 


ThinkFree slikt ook Office-bestanden. 


Een document maken met Write 


De tekstverwerkingsmodule Write kan je op twee manieren aanzwen- 
gelen. Ofwel open je een al bestaand (geüpload?) doc-document, 
waarna je de knop Quick epir of Power epir aanklikt, ofwel druk je in 
de knoppenbalk van je openingspagina op de allereerste knop. In dit 
laatste geval verschijnt er een nieuw browservenster waarin je de 
naam van je gloednieuwe document tikt en de map selecteert waarin 
je het document wil laten terechtkomen. Ook hier duiken opnieuw de 
bewerkingsmodi Quick Eoir en Power pir op. Voor die eerste (snelle) 
modus hoef je geen Java-applet in te laden, maar dat is wél het 
geval bij Power epir, en zonder de installatie van Java www.java.com 
zal dat dus niet lukken. 

Je kan het al raden: wij kiezen natuurlijk voor krachtpatser Power 
EDIT! Zodra de Java-applet opgestart is, kan je aan de slag. Je merkt 
onmiddellijk dat het menu en de knoppenbalken een opvallende ge- 
lijkenis vertonen met die uit MS Word — en dat maakt de overstap 
zo goed als pijnloos. Wij concentreren ons hier dus uitsluitend op een 
paar markante verschillen. Naar macro's bijvoorbeeld is het vergeefs 


D "mijneurstatohst,dec — Think! ren Vrite - Microsoft nternet Leplerer 


Camara Cammon Lkense… 
Ehr 7: L 


Niet zo krachtig als MS Word, maar het biedt wel enkele leuke verrassingen. 
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speuren, maar ThinkFree Office Write biedt je wél de mogelijkheid om 
een document rechtstreeks als pdf in te blikken (via Fire, Save as PDF). 
Je kan het bestand zowel online (op de servers van ThinkFree) als lokaal 
bewaren. Wie z’n tekst wil verluchten, vindt in het menu Insert, Picture 
een leuk extraatje. Niet zozeer in de cliparts die ThinkFree aanbiedt 
— die zijn namelijk beperkt tot zo’n 600 plaatjes, geordend in 19 cate- 
gorieën — maar wel in de mogelijkheid om rechtstreeks naar foto’s te 
speuren in de online service Flickr! Je hoeft slechts een (bij voorkeur 
Engelstalige) zoekterm in te tikken, de gewenste foto aan te klikken 
en op Insert te drukken om de afbeelding in je tekst te zien opduiken. 
Uiteraard kan je ook eigen afbeeldingen naar je document uploaden (via 
Insert, Picture, IMAge FiLe). 


Spreadsheets samenstellen met Calc 


Een spreadsheet creëer of bewerk je op een vergelijkbare manier als 
bij Write: ofwel druk je op de knop Create A New SPREADSHEET, ofwel klik 
je een geüpload xls-bestand aan. Bij Calc is wel alleen de modus Power 
Epir — dus mét Java-applet — beschikbaar. Opvallend is ook hier de 
overeenkomst met de Microsoft-tegenhanger, in dit geval Excel. Mocht 
je toch het noorden verliezen, dan kan je nog altijd terugvallen op de 
ingebouwde helpfunctie van Calc. Die bevat onder meer de rubriek 
Function, die je een handig overzicht biedt van het 300-tal functies dat 
Calc ondersteunt. 

We beperken ons hier echter tot een demonstratie van de ingebouwde 
grafiekwizards. Vul in je nieuwe spreadsheet alvast enkele getallen in. 
Elk getal bevestig je met Enter. Selecteer nu het hele getallenbereik, 
en druk op de knop Chart Wizapp, rechts op de bovenste knoppenbalk. 
Een wizard verschijnt, die je in vier stappen door de procedure loodst: 
1) Selecteer het gewenste grafiektype. Hiervoor kan je putten uit twee 
tabbladen: Sranparp Types en Custom Types. Elk type bevat gewoonlijk 
verschillende subsoorten. Kies er eentje uit en hou vervolgens de knop 
Press AND Hop To View SAMPLE ingedrukt: je krijgt dan meteen te zien hoe 
je grafiek er zal uitzien. Bevestig je keuze met Next. 

2) Eventueel kan je het bereik nog aanpassen, door op het icoontje 
rechts van het veld Dara rance te drukken en vervolgens met de muis 
het juiste bereik te selecteren. Klik nu het tabblad Serres aan en tik een 
geschikte Name in. Bevestig opnieuw met Next. 
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Met 300 functies en 80 grafiektypes staat Calc stevig z’n mannetje. 
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Steel de show met… Show! 


3) Nu verschijnen er maar liefst 5 tabbladen waarop je allerlei opties 
voor je grafiek kan instellen. Dat gaat van titels, over rasterlijnen en 
de legende, tot allerlei tekstlabels die je zichtbaar wil maken. Druk op 
Next om verder te gaan. 

4) Bepaal waar de grafiek precies terecht moet komen: in een nieuwe 
spreadsheet of als een object in een van de drie bladen die een spread- 
sheet rijk is. Sluit de wizard af met Finrsn. 

Klik na afloop ook even met de rechtermuisknop op de grafiek. Vanuit 
het snelmenu kan je nu heel wat opties verder bewerken. Selecteer je 
bijvoorbeeld Format CHART Area, dan kan je heel nauwkeurig kleuren en 
lettertypes vastleggen. 


Creëer een presentatie met Show 


Hoe je een bestaande presentatie bewerkt of een nieuwe opstart, heb 
je intussen al wel door: dat verloopt namelijk op dezelfde manier als 
bij Write of Calc. Het zal je ook niet verbazen dat er behoorlijk wat 
gelijkenissen zijn met PowerPoint. In een notendop tonen wij je hoe je 
een dia creëert met een leuke animatie. Open links het tabblad Stres 
en kies in het menu Insert de optie New Stroe. Selecteer rechts, bij Stipe 
Lavour, een gepast sjabloon. Klik op je dia de diverse objecten aan en 
vervang die door eigen inhoud. Selecteer vervolgens (bijvoorbeeld) een 
afbeelding op je dia. Ga naar het menu Stripe Snow en stip Custom ANIMA- 
TION aan. Er verschijnt een paneel, waar je bij Errecr een leuke gimmick 
selecteert. Afhankelijk van je keuze vul je nu ook de andere velden 
aan: Direction, Start en DeLav. Op dezelfde manier kan je nu ook nog een 
animatie toevoegen aan andere objecten op je dia. De volgorde van de 
animaties wijzig je met de knop Re-Orper. Benieuw naar het resultaat? 
Druk dan even op Pray, of bekijk het meteen op volledige schermgrootte 
via de knop Stip Show. 


Delen met velen 


Al je creaties kan je natuurlijk lekker voor jezelf houden, maar ThinkFree 
heeft wél alles aan boord om je werk aan anderen te presenteren en 
hen zelfs tot medewerker te bombarderen. 

Beginnen we met het ‘publiceren’ van een document. Ga alvast naar je 
persoonlijke overzichtpagina en open het uitklapmenu van het bewuste 
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The file bevelllgword.doe 
with: 


is being shared 


je contactpersonen op de hoogte brengt van je nieuwe publicatie. De 
gepubliceerde documenten zijn ook bereikbaar vanuit je Burterin Boarp 
(zie ook boven). Wil je de publicatie stopzetten, open dan opnieuw het 

uitklapmenu en kies Stop puBLisHiNG, waarna je 
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bevestigt met OK. 

Over nu naar het ‘delen’ van documenten. 
+ EEN Daarvoor moet je in het uitklapmenu van 
het bewuste document bij de optie Share 
2 zijn. In een nieuw venster kan je vervolgens 
ad n een nieuw e-mailadres opgeven of er eentje 
selecteren uit My contact List. Wil je die per- 
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document. Selecteer de optie PugLisH. Er verschijnt een nieuw ven- 
ster, waar je meteen de url van je publicatie afleest. Standaard krijgt 
jouw document het Ticentietype ArrrrBurron mee (meer info op www] 
Greativecommons.ord). Zodra je nu op Pustisn drukt, kan iedereen die de 
url kent van jouw document meegenieten. Maar klik je eerst op Crick 
HERE TO SEND A NOTICE, dan kan je nog snel een mailtje sturen waarin je 


soon ook wijzigingen laten aanbrengen in je 
document, stip dan de optie A co-AurHor (…) aan. Eventueel tik je een 
begeleidende tekst in. Bevestig met SEND AN INVITATION & share. Ben je 
uitgedeeld, sluit het venster dan met Crose. De gelukkigen ontvangen 
even later een berichtje met een bijhorende link. Zodra ze die aan- 
klikken en zich bij ThinkFree aanmelden, krijgen ze toegang tot het 
gedeelde document. 

Als je bij dat document het knopje Deraus indrukt, krijg je een over- 
zichtje van de doorgevoerde revisies. Keer je liever terug naar een 
vroegere versie? Geen nood, want je hoeft dan enkel de gewraakte re- 
visie te selecteren en ze via de knop Detere weer te verwijderen! Genoeg 
gedeeld? Kies dan in het uitklapmenu Srop sHarinG. Voortaan ben jij weer 
heer en meester van je document. « 
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ANTIVIRUS www.kaspersky.be 


Hackers, spyware, phishing, virussen: op internet loert gevaar. Daar kunt u zich natuurlijk druk om maken. 
U kunt op uw hoede zijn, voortdurend achterom kijken, niemand vertrouwen. Maar u kunt het ook aan ons 
overlaten. Kaspersky Anti-Virus 6.0 en Internet Security 6.0 geven u groen licht om veilig op internet te 


surfen. Omdat Kaspersky Lab er het snelst bij is. Uw pc voelde nog nooit zo veilig. 
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